EUROPEISKA KONVENTET Bryssel den 14 mars 2002 (18.3)

SEKRETARIATET (OR. en)
CONYV 9/02
FOLJENOT
fran: Presidiet
till: Konventet
Arende: Not om arbetssitt

Bifogade not om konventets arbetssétt dr ett nytt forslag fran presidiet som har reviderat
dokument CONV 3/02 for att beakta de forslag som ldmnats av konventets ledamoter. Sekretariatet
kan pé begéran stélla kopior av alla inkomna forslag till forfogande for alla de konventsledamoter

som Onskar ta del av dem.
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NOT
OM ARBETSSATT

for Europeiska konventet

Artikel 1
Kallelse

Konventet skall sammankallas av ordféranden med presidiets samtycke eller efter en skriftlig

begiran fran ett betydande antal konventsledamoter.

Artikel 2
Tidsplan och dagordning

Presidiet skall upprétta en preliminér tidsplan och preliminira dagordningar for konventets méten
och overldmna dessa till konventet for godkdnnande. Alla ledaméter i konventet far skriftligen
begira att presidiet sitter upp ytterligare punkter pa den prelimindra dagordningen for ett méte i
konventet. Presidiet skall alltid ldgga till ett &mne pa dagordningen nér skriftlig begiran om detta
inkommit frin ett betydande antal ledaméter minst en vecka fore det planerade motet 1 konventet.
I borjan av varje mote far konventet, pa forslag av presidiet, genom konsensus besluta om att sétta

upp ytterligare punkter pa dagordningen.

Artikel 3

Oversindande av handlingar till konventets ledaméter

Sekretariatet skall pa ordforandens vidgnar 6versédnda kallelsen och den preliminira dagordningen
for ett mote och alla andra handlingar som géller motet till konventets ledaméter, suppleanter och
observatdrer senast fyra arbetsdagar fore dagen for motet. For att underlétta forberedandet av

motena skall sekretariatet Oversidnda handlingarna med e-post nér sa dr mojligt.
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Artikel 4
Skriftliga bidrag

Alla konventets ledamoter (ordinarie och suppleanter) och observatorer far 6versinda

skriftliga bidrag till presidiet. Bidragen kan antingen vara enskilda eller gemensamma.

Sédana skriftliga bidrag skall 6versdndas av sekretariatet till konventets ledaméter (ordinarie

och suppleanter) och observatorer, och de skall finnas tillgdngliga pa konventets webbplats.

Artikel 5
Suppleanter

De ledamoter 1 konventet som ar forhindrade att delta i ett moéte, eller en del av ett mote, far

foretrddas av sina respektive suppleanter i enlighet med bestimmelserna i punkt 2.

Utan att det paverkar tillimpningen av punkt 3 far en suppleant ta till orda vid ett méte i
konventet om den ordinarie ledamot som han foretrdder ér frinvarande under en hel dag och
den ordinarie ledamoten har meddelat detta till sekretariatet i forvig (fore kl. 9.00 samma
dag). Nér suppleanten tar till orda skall han meddela att han ersétter den ordinarie

medlemmen.

Varje suppleant far ndrvara vid alla moten i konventet.

Artikel 6

Moétesordning

Konventets moten skall ledas av konventets ordforande eller, 1 dennes franvaro, av en av de

bada vice ordforandena.

Konventets moten skall héllas pad Europeiska unionens elva sprak med simultantolkning.
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3.  Kandidatlindernas foretrddare skall delta fullt ut i konventets arbete och 6verldggningar.

4.  Konventets rekommendationer skall antas genom konsensus, utan att kandidatléindernas
foretradare kan forhindra detta. Om konventets dverldggningar leder fram till flera olika

alternativ, fir uppgift lamnas om det stod som varje alternativ erhéller.

5. Alla procedurfragor rérande genomforandet av métena far hinskjutas till presidiet, som

kommer att fatta beslut pa de villkor som det har faststillt i enlighet med punkt 8.

6.  Sekretariatet skall vid varje mote i konventet uppritta en forteckning dver narvarande

ledaméter (ordinarie och suppleanter) och observatorer.

7. Med beaktande av konventsledamoéternas synpunkter skall ordforanden se till att
diskussionerna fortloper pa ett korrekt sétt, bland annat genom att i mojligaste mén se till att
de olika synpunkter som rdder inom konventet avspeglas i debatterna. Han far foresla att
inldggen begréinsas sa att debatterna kan héllas pé ett effektivt sitt. Han skall bitrddas av de

vice ordforandena och sekretariatet.

8.  Presidiets moten skall ledas av ordforanden eller, 1 dennes franvaro, av en av de bada vice

ordforandena. Presidiet skall besluta om sitt arbetssétt pa forslag av ordféranden.

Artikel 7

Utfragning av ordforandena i EU:s institutioner och organ

Presidiet far bjuda in ordférandena for domstolen, revisionsrétten och Europeiska centralbanken for

att tala till konventet.

CONV 9/02 4



Artikel 8

Samrad med experter

Alla ledamdéter (ordinarie och suppleanter) far foresla att institutionernas personal och andra

experter skall horas av konventet. Presidiet kommer att bestimma vilka som skall inbjudas.

Artikel 9

Forum

1. Under presidiets ledning, och pé det sitt som presidiet skall faststilla, skall sekretariatet

- inrétta forumets webbplats, med kommissionen som ansvarig for det tekniska stodet,

- ansvara for organisation och genomforande av andra aktiviteter for forumet, sarskilt
utfragningar, vid behov i samarbete med kommissionen samt andra EU-institutioner och

organ med sdkerstdllande av en bred representation for det civila samhaillet.

2. Villkoren for hur bidragen fran forumet skall 6verséndas till konventet och villkoren for hur

forumets deltagare skall horas skall faststillas av presidiet.

3.  Forumets webbplats skall innehalla en forteckning 6ver konventets ledaméoter med
adressuppgifter, diribland e-postadresser, och lénkar till deras webbplatser sa att allménheten

har mojlighet att ta kontakt med hela konventet.

Artikel 10

Plats for motena

Konventets moten skall 4ga rum i Europaparlamentets lokaler i Bryssel.

CONV 9/02 5



Artikel 11

Sekretariat

Konventets sekretariat skall ledas av en generalsekreterare. Denne skall vidta alla nddvindiga

atgérder for att sékerstélla att konventet fungerar vél

Artikel 12

Anteckningar och fullstindiga referat frin motena

Sekretariatet skall Gversédnda en sammanfattande not till ledamoéterna (ordinarie och suppleanter)
och observatorerna efter varje mote. Ett fullstindigt referat av debattinléggen under motet, pa

originalspraken, kommer ocksa att tillhandahéllas.

Artikel 13

Oversiittning av handlingar

1. Sekretariatet skall for konventets ledaméter (ordinarie och suppleanter) och observatdrer

tillhandahalla f6ljande handlingar pa unionens elva sprék:

1)  Handlingar utfardade av ordféranden eller presidiet.
i1)  Skriftliga forslag till dndringar av slutliga texter frén savél ordinarie ledamdter som
suppleanter.

iii)  Sammanfattande noter fran konventets moten.

2. Sekretariatet skall till konventets ordinarie ledaméter (ordinarie och suppleanter) och

observatorer oversdnda och pad webbplatsen infoéra handlingar fran
1) konventets ledamoéter (ordinarie och suppleanter)

i)  Europeiska unionens institutioner och organ,

iii)  observatorer

pa de sprék pé vilka de sidndes in till presidiet.

3. Ordforanden far i undantagsfall begira 6verséttning for konventet av andra handlingar d4n dem

som anges i punkt 1.
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Artikel 14

Offentliga o6verliggningar

Konventets diskussioner och samtliga handlingar som anges i artikel 13 skall vara offentliga. Alla
minnesanteckningar och skriftliga bidrag skall finnas fritt tillgdngliga pa konventets webbplats och

far kopieras fritt.

Artikel 15
Arbetsgrupper

Mot bakgrund av synpunkter som uttryckts i konventet far ordféranden, eller ett betydande antal
konventsledamdéter, rekommendera att presidiet inréttar arbetsgrupper. Presidiet skall faststilla
arbetsgruppernas mandat, arbetssitt och sammanséttning med beaktande av ledamoéternas,
suppleanternas och observatorernas specifika sakkunskaper i de &mnen som diskuteras. Varje
konventsledamot far delta i alla sddana mdten. Sekretariatet skall upprétta en sammanfattande not

efter varje mote i arbetsgrupperna.

Artikel 16

Revidering

Bestdmmelserna i denna not far dndras eller utvidgas av konventet pé skriftligt forslag fran presidiet

eller pa skriftlig begéran fran ett betydande antal ledamoter.

Artikel 17

Korrespondens

Korrespondens till konventet skall skickas till rddet, mérkt konventets sekretariat,

—  post: Rue de la Loi 175, B-1048 Bryssel
—  fax: +322 2858155

- e-post: anne.walter@consilium.eu.int

CONV 9/02 7



