EUROOPPA-VALMISTELUKUNTA Bryssel, 14. maaliskuuta 2002

SIHTEERISTO (OR. en)

CONYV 9/02

SAATE
Lahettd;a: Puheenjohtajisto
Vastaanottaja:  Valmistelukunta

Asia: Muistio tyoskentelytavoista

Liitteend oleva muistio valmistelukunnan tydskentelytavoista on puheenjohtajiston uusi ehdotus,
jolla tarkistetaan asiakirjaa CONV 3/02 valmistelukunnan jasenten tekemien ehdotusten ottamiseksi
huomioon. Valmistelukunnan jésenet voivat halutessaan pyytéé sihteeristoltd jiljennoksid ndiden

ehdotusten tekstikokoelmasta.
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MUISTIO
Eurooppa-valmistelukunnan

TYOSKENTELYTAVOISTA

1 artikla

Kokousten koolle kutsuminen

Valmistelukunnan puheenjohtaja kutsuu valmistelukunnan koolle puheenjohtajiston niin sopiessa

tai huomattavan méérian valtuuskunnan jasenid esitettya kirjallisen pyynnon.

2 artikla

Kokousaikataulu ja esityslista

Puheenjohtajisto laatii ehdotukset valmistelukunnan kokousten aikatauluksi ja esityslistoiksi ja
antaa ne valmistelukunnan hyviksyttéviksi. Valmistelukunnan jésen voi esittdd puheenjohtajistolle
kirjallisen pyynnon kohdan lisddmisestd valmistelukunnan istunnon esityslistachdotukseen.
Puheenjohtajisto lisdd joka tapauksessa asian esityslistachdotukseen, kun huomattava méaara jasenia
on tehnyt siité kirjallisen pyynnon viikkoa ennen valmistelukunnan suunniteltua istuntoa.
Kokouksen alussa valmistelukunta voi padttad yksimielisesti puheenjohtajiston ehdotuksesta

muiden kohtien lisdédmisestd esityslistaan.

3 artikla

Asiakirjojen toimittaminen valmistelukunnan jasenille

Sihteeristo ldhettdd puheenjohtajan puolesta kokouskutsun ja kokouksen esityslistachdotuksen ja
mahdolliset muut kyseiseen kokoukseen liittyvit asiakirjat valmistelukunnan jésenille, sijaisille ja
tarkkailijoille vahintddn nelja tyopédivad ennen kokouspéivad. Istuntojen valmistelun

helpottamiseksi sihteeristo 1dhettdé asiakirjat séhkopostin vélitykselld aina kun se on mahdollista.
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4 artikla
Kirjalliset esitykset

1.  Valmistelukunnan jdsenet (varsinaiset jasenet tai sijaiset) ja tarkkailijat voivat osoittaa
puheenjohtajistolle kirjallisia esityksid. Esitykset voivat olla yhden tai usean henkilon

nimissa.

2. Sihteeristo toimittaa kirjalliset esitykset valmistelukunnan jasenille (varsinaisille jasenille ja

sijaisille) ja tarkkailijoille, ja ne ovat saatavilla valmistelukunnan www-sivuilta.

5 artikla

Sijaiset

1. Jos valmistelukunnan jésen on estynyt osallistumasta kokoukseen tai kokouksen johonkin

osaan, hénen sijaisensa voi edustaa hintd 2 kohdan jérjestelyjen mukaisesti.

2. Rajoittamatta 3 kohtaa sijainen voi kéyttdd puheenvuoron valmistelukunnan kokouksessa, jos
jésen, jonka sijaisena hén on, on poissa koko piivin ja kyseinen jédsen on ilmoittanut asiasta
etukéteen sihteeristolle (ennen klo 9.00 kyseisend péiviand). Puheenvuoronsa alussa sijaisen

on ilmoitettava olevansa varsinaisen jisenen sijaisena.

3. Sijaiset voivat olla ldsni kaikissa valmistelukunnan kokouksissa.

6 artikla
Kokousten kulku

1. Valmistelukunnan kokousten puheenjohtajana on valmistelukunnan puheenjohtaja tai hinen

poissa ollessaan toinen varapuheenjohtajista.

2. Valmistelukunnan kokoukset pidetddn Euroopan unionin yhdellétoista kielelld, ja ne tulkataan

simultaanisesti.

CONV 9/02 3



3. Ehdokasvaltioiden edustajat osallistuvat tiysin valmistelukunnan tydskentelyyn.

4.  Valmistelukunnan suositukset hyvéksytidin yhteisymmaérryksessé ilman etti
ehdokasvaltioiden edustajat voivat estidd sen saavuttamisen. Jos valtuuskunnan tyskentelyssa

paddytdin useisiin eri vaihtoehtoihin, jokaisen vaihtoehdon saama kannatus voidaan mainita.

5. Kokousten pitdmiseen liittyvat menettelytapakysymykset voidaan antaa puheenjohtajiston
ratkaistaviksi. Puheenjohtajisto tekee padtoksen 8 kohdan mukaisesti maérittelemiensa

ehtojen mukaisesti.

6.  Sihteeristd laatii luettelon kussakin valmistelukunnan kokouksessa ldsnd olevista jasenistd

(varsinaisista jésenistd ja sijaisista) ja tarkkailijoista.

7.  Puheenjohtaja huolehtii keskustelun asianmukaisesta kulusta valmistelukunnan jasenten
nikemykset huomioon ottaen ja huolehtii mahdollisuuksien mukaan siitd, ettd
valmistelukunnassa esiintyvit erilaiset nikemykset paisevit keskustelussa esiin. Hén voi
ehdottaa puheenvuorojen keston rajaamista késittelyn tehokkuuden varmistamiseksi. Hanté

avustavat varapuheenjohtajat ja sihteeristo.

8. Puheenjohtajiston kokousten puheenjohtajana on valmistelukunnan puheenjohtaja tai hinen
poissa ollessaan toinen varapuheenjohtajista. Puheenjohtajisto pdattaa tyoskentelytavoistaan

puheenjohtajan ehdotuksesta.

7 artikla

Euroopan unionin toimielinten ja elinten presidenttien ja puheenjohtajien kuuleminen

Puheenjohtajisto voi kutsua yhteisdjen tuomioistuimen presidentin, tilintarkastustuomioistuimen

presidentin ja Euroopan keskuspankin puheenjohtajan puhumaan valmistelukuntaan.
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8 artikla

Asiantuntijoiden kuuleminen

1.  Valmistelukunnan jdsenet (varsinaiset jésenet tai sijaiset) voivat ehdottaa, etti
valmistelukunta kuulee toimielinten henkilostd4 tai muita asiantuntijoita. Puheenjohtajisto

paattid kuka kutsutaan kuultavaksi.

9 artikla

Keskustelufoorumi

1. Sihteeristd, joka toimii puheenjohtajiston alaisuudessa ja puheenjohtajiston vahvistamien
jérjestelyjen mukaisesti,

— luo keskustelufoorumin www-sivuston, jonka teknisestd tuesta vastaa komissio

- vastaa keskustelufoorumin muun toiminnan, varsinkin kuulemistilaisuuksien,
jarjestdmisestd ja kdytdnnon toteutuksesta, tarvittaessa yhdessé komission ja unionin
muiden toimielinten ja elinten kanssa ja varmistaen, ettd kansalaisyhteiskunta on laajasti

edustettuna.

2. Puheenjohtajisto pééttdad, milld edellytyksin keskustelufoorumissa esitetyt kannanotot
toimitetaan valmistelukunnalle ja milld edellytyksin keskustelufoorumin osallistujia voidaan

kuulla.

3. Keskustelufoorumin www-sivusto sisiltdd luettelon valmistelukunnan kaikista jasenisté ja
heiddn yhteystietonsa sahkopostiosoite mukaan lukien seké linkkejd heiddn www-sivuilleen,

jotta yleisolld on mahdollisuus ottaa yhteyttd koko valmistelukuntaan.

10 artikla
Kokousten pitopaikka

Valmistelukunta kokoontuu Euroopan parlamentin tiloissa Brysselissa.
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11 artikla

Sihteeristo

Valmistelukunnan sihteeristod johtaa padsihteeri. Hén toteuttaa kaikki tarvittavat toimenpiteet

valmistelukunnan toimintaedellytysten varmistamiseksi.

12 artikla

Kokousmuistiot ja sanatarkat poytikirjat

Sihteeristd toimittaa valmistelukunnan jdsenille (varsinaisille jasenille ja sijaisille) ja tarkkailijoille
kokousmuistion kunkin kokouksen jélkeen. Sanatarkka poytékirja kokouksen aikana pidetyisti

puheenvuoroista niiden alkuperéiselld kielelld toimitetaan myds saataville.
13 artikla

Asiakirjojen kifintiminen

1. Sihteeristo huolehtii siité, etti seuraavat asiakirjat ovat valmistelukunnan jasenten

(varsinaisten jésenten ja sijaisten) ja tarkkailijoiden saatavilla unionin yhdelldtoista kielella:

1) puheenjohtajalta tai puheenjohtajistolta 1dhtdisin olevat asiakirjat
ii) varsinaisten jasenten ja sijaisten tekemdt kirjalliset muutosehdotukset lopullisiin
teksteihin

iii)  valmistelukunnan kokousten kokousmuistiot.

2. Sihteeristo toimittaa valmistelukunnan jédsenille (varsinaisille jésenille ja sijaisille) ja

tarkkailijoille ja julkaisee www-sivuilla

1)  valmistelukunnan jdsenten (varsinaisten jasenten ja sijaisten)
ii)  unionin toimielinten ja elinten sekd

iii) tarkkailijoiden

toimittamat asiakirjat niilld kielilld, joilla ne l&hetettiin puheenjohtajistolle.

3. Puheenjohtaja voi poikkeustapauksissa pyytdd kdantdmaan valmistelukunnalle myds muita

kuin 1 kohdassa lueteltuja asiakirjoja.
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14 artikla
Tyoskentelyn julkisuus

Valmistelukunnan keskustelut ja kaikki sen 13 artiklassa luetellut asiakirjat ovat julkisia. Kaikki
poytikirjat ja kirjalliset esitykset ovat vapaasti saatavilla valmistelukunnan www-sivuilta, ja ne ovat

vapaasti kdytettédvissa.

15 artikla
Tyoryhmit

Puheenjohtaja tai huomattava miira valmistelukunnan jésenid voi valmistelukunnassa ilmaistujen
nikemysten perusteella ehdottaa, ettd puheenjohtajisto perustaa valmistelukunnan puitteissa
tyoryhmid. Puheenjohtajisto paittdd tydryhmien toimeksiannosta, tydjarjestelyistéd ja kokoonpanosta
ottaen huomioon jédsenten, sijaisten ja tarkkailijoiden erityisasiatuntemuksen kasiteltdvani olevassa
asiassa. Kaikki valmistelukunnan jdsenet voivat osallistua kaikkiin téllaisiin kokouksiin. Sihteeristd

laatii kunkin tydryhmén kokouksen jilkeen kokousmuistion.

16 artikla
Tarkistukset

Valmistelukunta voi muuttaa tai laajentaa timédn muistion maardyksid puheenjohtajiston kirjallisesta

ehdotuksesta tai huomattavan méérin valtuuskunnan jésenia esitettyd kirjallisen pyynnon.

17 artikla

Kirjeenvaihto

Valmistelukunnalle osoitettu kirjeenvaihto ldhetetdén neuvostoon

- postitse osoitteeseen: Rue de la Loi 175, B-1048 Bruxelles

- faksitse numeroon: + 32-2-285 8155 tai

- sdhkopostitse osoitteeseen: anne.walter@consilium.eu.int.
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