DET EUROPAZAISKE KONVENT Bruxelles, den 27. februar 2002 (28.02)

SEKRETARIATET (OR. fr)
CONY 3/02
FOLGESKRIVELSE
fra: sekretariatet
til: konventet
Vedr.: Udkast til forretningsorden

Vedlagt folger det udkast til forretningsorden, som preasidiet forelaegger konventet.
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UDKAST TIL
FORRETNINGSORDEN

for Det Europaiske Konvent

Artikel 1
Mgdeindkaldelse

Formanden indkalder til made i konventet efter hering af prasidiet.

Artikel 2

Dagsorden

Praesidiet udarbejder de forelabige dagsordener for mederne i konventet og foreleegger dem for

konventet med henblik pa godkendelse.

Artikel 3

Fremsendelse af dokumenter til medlemmerne af konventet

Som hovedregel sender sekretariatet pa formandens vegne medeindkaldelsen og den forelebige
dagsorden for mgdet samt eventuelle andre dokumenter, der er relevante for det pagaeldende made,

til konventets medlemmer, suppleanter og observaterer senest fire arbejdsdage inden mededatoen.

Artikel 4
Skriftlige bidrag
1. Ethvert medlem af konventet kan forelaegge skriftlige bidrag for praesidiet. Det samme er
geldende for observatererne.
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2. Sekretariatet videresender skriftlige bidrag til konventets medlemmer og observaterer.

Artikel 5
Suppleanter

1.  Etmedlem af konventet, der er forhindret i at deltage i et mode eller far forfald en dag af et

todagesmade, kan lade sig reprasentere af sin suppleant i henhold til bestemmelserne i stk. 2.

2. En suppleant kan kun tage ordet pa et mede i konventet, safremt det medlem, som suppleanter
traeder 1 stedet for, ikke er til stede en hel dag, og kun nar sekretariatet er blevet underrettet af
medlemmet (inden kl. 9.00 samme dags morgen), jf. dog stk. 3.

3.  En suppleant kan vaere til stede under samtlige mader i konventet.

Artikel 6
Medeafvikling

1.  Konventets mader ledes af formanden for konventet eller, hvis formanden ikke er til stede, af

en af de to nastformand.

2.  Konventets meder afvikles pa Den Europaiske Unions elleve sprog med simultantolkning.

3. Kandidatlandenes reprasentanter deltager fuldt ud i konventets arbejde og dreftelser.

4.  Konventets anbefalinger vedtages med konsensus, uden at kandidatlandenes repraesentanter

dog kan modsatte sig vedtagelsen. Nar konventets dreftelser munder ud i flere forskellige

valgmuligheder, kan det angives, hvilken stotte de forskellige valgmuligheder har faet.
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5. Eventuelle proceduresporgsmal i forbindelse med medeafviklingen kan forelaegges for
prasidiet, som treffer afgorelse herom efter de betingelser, det har fastsat i overensstemmelse

med stk. 7.

6.  Sekretariatet forer en liste over de medlemmer og observaterer, der er til stede ved hvert

enkelt made 1 konventet.

7. Formanden sikrer en korrekt afvikling af dreftelserne, idet han tager hensyn til de
synspunkter, der fremsettes af konventets medlemmer. Han fastsatter navnlig reekkefolgen
for behandlingen af punkterne, varigheden af dreftelserne vedrerende de enkelte punkter,
hvem der skal have ordet, og han tildeler og begranser tiden for hvert indleeg. Han bistas i

denne opgave af nestformandene og sekretariatet.

8.  Prasidiets mader ledes af formanden eller, hvis formanden ikke er til stede, af en af de to

nastformend. Presidiet fastsatter sin arbejdsmetode pé forslag af formanden.

Artikel 7

Horing af eksperter

1.  Formanden kan beslutte at here eksperter om sarlige spergsmal, idet han tager hensyn til de
synspunkter, der fremsettes af konventets medlemmer og efter droftelse i praesidiet. Praesidiet
kan ligeledes pad samme vilkar beslutte at here personalet i institutionerne eller en ekspert,
som det skennes nedvendigt for konventet at here for at sikre en korrekt afvikling af

droftelserne.

2. Prasidiet kan anmode Domstolens praesident og Revisionsrettens formand om at tale til

konventet.
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Artikel 8

Forummet

1. Under prasidiets myndighed og i henhold til retningslinjer, der fastlegges af praesidiet, skal
sekretariatet:
—  oprette forummets websted, idet Kommissionen har ansvaret for teknisk support hertil;
—  vere ansvarligt for tilretteleggelsen og afviklingen af andre af forummets aktiviteter,
navnlig heringer, om nedvendigt i samarbejde med Kommissionen og med andre af

EU's institutioner og organer.

2. Prasidiet fastlaegger betingelserne for fremsendelse af forummets bidrag til konventet og

betingelserne for hering af deltagerne i forummet.

Artikel 9
Medested

Konventet medes 1 Europa-Parlamentets bygninger 1 Bruxelles.

Artikel 10

Sekretariat

Generalsekretariatet for Radet stiller personale til radighed for konventets sekretariat. Sekretariatet
treeffer alle nedvendige foranstaltninger for at sikre, at konventet fungerer hensigtsmaessigt, og
bistar konventet, dets formand og prasidiet. Eksperter fra Kommissionen og Europa-Parlamentet
kan indga i sekretariatet. Konventets sekretariat ledes af en generalsekretaer. Han tilrettelaegger

arbejdet og fordeler opgaverne.
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Artikel 11

Mgdereferater

Sekretariatet udarbejder et kortfattet referat af hvert mede. Konventets sekretariat fremsender

referaterne til konventets medlemmer, suppleanter og observaterer.

Artikel 12
Rapporter til Det Europziske Rad

Formanden afleegger pa hvert mode i Det Europaiske Rad en mundtlig rapport om forlebet af

konventets droftelser.

Artikel 13

Oversxttelse af dokumenter

1. Sekretariatet stiller folgende til rddighed for konventets medlemmer og observaterer pa Den

Europeiske Unions elleve sprog:

1) dokumenter fra formanden eller presidiet;

i1)  de kortfattede referater af konventets meder

2. Sekretariatet fremsender dokumenter fra:

1) medlemmer af konventet;
il)  suppleanter;
iii) Den Europzeiske Unions institutioner og organer; og

iv)  observaterer

til konventets medlemmer, suppleanter og observaterer og offentligger dem pa webstedet pa

de sprog, som presidiet har modtaget dem pé.

3. Formanden kan undtagelsesvis anmode om, at andre dokumenter end dem, der er anfort

stk. 1, oversattes til konventet.

i
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Artikel 14
Offentliggorelse af droftelserne

Konventets draftelser og alle de dokumenter, der er naevnt i artikel 13, er offentligt tilgeengelige.

Alle referaterne og de skriftlige bidrag stilles frit til radighed pd konventets websted.

Artikel 15
Arbejdsgrupper

Pé baggrund af synspunkter, som fremsattes i konventet, kan formanden foresla, at prasidiet
nedsaetter arbejdsgrupper under konventet: Prasidiet treeffer afgarelse om deres mandat, deres
sammens&tning og vilkarene for arbejdet. Alle medlemmer af konventet kan deltage i alle

gruppernes mader.

Artikel 16

Konventet kan @ndre eller foretage tilfojelser til denne forretningsorden efter forslag fra presidiet.

Artikel 17

Korrespondance

Korrespondance til konventet sendes til Radet, att. konventets sekretariat,

- med post: 175 rue de la Loi, B-1048, Bruxelles,
- med fax: +32 2 285 8155

- med e-mail: anne.walter@consilium.eu.int.
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